KẾ HOẠCH HIỆU TRƯỞNG
TUẦN: 2 (Từ ngày: 26/08/2019 đến 01/09/2019)
	THỨ NGÀY
	Thời gian
	Nội dung công việc
	Ghi chú

	HAI


 26/08
	Sáng

	· 7h00: Dự chào cờ đầu tuần .8h00:  Giao ban tuần 02.
· 10h00: Lên kế hoạch, kiểm tra ký duyệt kế hoạch tuần .
	- Trực chỉ đạo dạy và học

	
	Chiều

	 - 14h00:   Làm việc với bộ phận Thư viện. Thiết bị
 - Soát xét tình hính cơ sở vật chất các phòng học, phòng chức năng.
- 16h45:   Làm việc với GV-VN 
	

	BA


27/08
	Sáng


	- 7h30: Dự hội nghị tong kết công tác BHYT năm 2018- 2019( Tại TTGDNN-GDTX huyện Phong Điền)
	

	
	Chiều
	- 13h00: Kiểm tra công tác dạy và học trên lớp
-  Hoàn thành hướng dẫn xây dựng kế hoạch năm học 2019- 2020  cho các nhân , tổ, bộ phận.

	- Trực chỉ đạo dạy và học

	TƯ


28/08
	Sáng


	7h30 Dự hội nghị triển khai nhiệm vụ năm học 2019- 2020
( Tại sở GD&ĐT Thừa Thiên- Huế)
	- Trực chỉ đạo dạy và học

	
	Chiều


	13h30 Dự hội nghị triển khai nhiệm vụ năm học 2019- 2020

( Tại sở GD&ĐT Thừa Thiên- Huế)
	

	NĂM


29/08
	Sáng
	- 7h30: Tham gia lớp bồi dưỡng chính trị hè 2019
	

	
	Chiều
	- 15h00:  Họp HĐSP  chuyên đề tổ chức khai giảng năm học mới. HD đại hội CMHS. Triển khai  HD xây dựng kế hoạch năm học, quy chế dân chủ cơ quan, Quy chế công khai.
16h00: Tham gia “ Ngày chủ nhật xanh”
	- Trực chỉ đạo dạy và học

	SÁU


30/08
	Sáng
	-7h00:  Kiểm tra công tác chuẩn bị các điều kiện cho lễ khai giảng năm học mới 2019- 2020. 
- Tổng hợp và xây dựng kế hoạch tháng 9/ 2019.
	- Trực chỉ đạo dạy và học

	
	Chiều
	-  Xây dụng  kế hoạch tháng 9/ 2019. 
-  Hoàn thành các VB hướng dẫn đại hội CMHS các lớp.

	- Trực chỉ đạo dạy và học

	BẢY


31/08
	Sáng

	-  Hoàn thành diễn văn khai giảng 2019- 2020

-  Hoàn thành kế hoạch tháng 9/ 2019. 
	

	
	Chiều


	- Dự thảo sơ kết công tác lãnh đạo của Chi bộ 6 tháng đầu năm 2019

-16h30: Tổng kết tuần 2              
	


·  CN/01/09/2019:                                                                                   Người thực hiện.                                                                                                         
